Temeljem ¢lanka 16. i 27. Statuta Udruzenja hrvatskih arhitekata (u daljnjem tekstu UHA),
Skupstina UHA-e na sjednici odrzanoj 2. ozujka 2013. godine donijela je:

POSLOVNIK O RADU SKUPSTINE
UDRUZENJA HRVATSKIH ARHITEKATA

I. OPCE ODREDBE

Clanak 1.

Statut UHA-e u ¢lancima 15. do 19. propisuje ustroj i djelovanje Skupstine kao najviseg tijela
upravljanja UHA-om.

Clanak 2.

Ovim poslovnikom Skupstina UHA-e (u daljnjem tekstu: Skupstina) ureduje nacin i
organizaciju svog rada, a posebice:

- uvjete i nacin delegiranja ¢lanova,

- pripremanje i sazivanje sjednica,

- priprema materijala za sjednice,

- utvrdivanje dnevnog reda sjednica,

- predsjedavanje i sudjelovanje,

- nacin odlucivanja na sjednicama,

- mjesto i odrZzavanje sjednica,

- vodenje zapisnika na sjednicama.

Clanak 3.

Odredbe ovog Poslovnika obvezuju sve ¢lanove Skupstine i druge osobe koje sudjeluju u
radu ili prisustvuju sjednicama Skupstine.

Clanak 4.
Predsjednik/ca UHA-e brine o pravilnoj primjeni odredaba ovog Poslovnika.

Clanak 5.

Skupétina radi i odlu€uje na sjednicama.

Sjednice mogu biti redovite, izborne i izvanredne.

Clanak 6.

Sjednice Skupstine u pravilu su javne. Javnost rada na sjednicama moze biti isklju¢ena u
cijelosti ili djelomice u slu¢ajevima kada Skupstina odluci da za to postoje razlozi.

Clanak 7.
Sjednica redovite SkupStine se mora sazivati jednom godiSnje.

Sjednica izborne Skupstine se mora sazvati svake dvije godine, a najkasnije u roku od 25
mjeseci od saziva prethodne sjednice izborne Skupstine.



Redovitu i izbornu Skupstinu saziva predsjednik/ca po odluci PredsjedniStva.

Izvanrednu Skupstinu saziva predsjednik/ca UHA-e, ukoliko sam ocijeni da je to potrebno ili
na trazenje Predsjednistva, Odbora kontrole, Suda ¢€asti ili 1/3 &lanica.

Ukoliko predsjednik/ca ne sazove izvanrednu Skup$tinu u roku od 30 dana od dana kada mu
je dostavljen prijedlog, Skupstinu imaju pravo sazvati predlagaci.

Il. SUDJELOVANJE NA SKUPSTINI

Clanak 8.

Skupstinu €ine delegati koje imenuju ¢lanice UHA-e, predsjednik/ca i dva dopredsjednika/ce.

Clanice UHA-e imenuju delegate po sliedeéem kljuu:
- drustva do dvadeset ¢lanova imenuju jednog delegata,
- drustva s viSe od dvadeset ¢lanova imenuju po jednog delegata za svakih zapocetih
dvadeset Clanova.

Mandat delegatima traje dvije godine.
Uvjet za imenovanje delegata u Skupstinu je placena €lanarina ¢lanice UHA-e.

O imenovanim delegatima u Skups&tinu UHA-e, te o poCetku i zavrSetku njihova mandata,
Clanica je duzna pismeno izvijestiti UHA-u. Pisana obavijest o delegatima ulaZe se u mati¢nu
knjigu ¢lanica UHA-e.

Uvjeti i nacin delegiranja za Skupstinu UHA-e odredeni su Poslovnikom o radu Skupstine.

Za svoj rad imenovani delegat u Skupstinu UHA-e osobno je odgovoran €lanici koja ga je
imenovala u istu.

Clanica moze opozvati delegata koji je predstavlja u Skupstini UHA-e, ako njegovim radom nije
zadovoljna, o ¢emu je na vrijeme duzZna pisano obavijestiti UHA-u.

U slu€aju ostavke delegata, ¢lanica moze imenovati drugog delegata, o ¢emu je na vrijeme duzna
pismeno obavijestiti UHA-u.

Pismena obavijest o delegatima ulaze se u mati¢nu knjigu €lanica UHA-e.

Clanak 9.

Temeljem pisanih obavijesti o imenovanim delegatima Tajnistvo UHA-e sastavlja popis
delegata Skupstine.

Clanak 10.

Delegat Skupstine neposredno prije poCetka sjednice potpisom na popisu delegata
Skupstine potvrduje svoju prisutnost na sjednici te preuzima listi¢ za glasovanje.
Listi¢ za glasovanje mora biti ovjeren pe€atom UHA-e.

Clanak 11.

Za delegata Skupstine koji ne moze biti prisutan na sjednici ¢lanica UHA-e ne moze
imenovati zamjenika.



Clanak 12.

Delegati Skupstine imaju jednaka prava i duznosti sudjelovanja i odlu€ivanja na sjednicama
Skupstine.

Pravo sudjelovanja bez prava odlucivanja imaju i osobe, nazo¢nost kojih je potrebna
sukladno dnevnom redu sjednice.

lll. PRIPREMANJE | SAZIVANJE SJEDNICA

1. Pripremanije sjednice

Clanak 13.

Za pripremanije sjednice brine se predsjednik/ca UHA-e.
U pripremanju sjednice predsjedniku/ci pomaze tajnik/ca UHA-e.

2. Sazivanje sjednice

Clanak 14.

Sjednicu Skupstine saziva predsjednik/ca, a u slu¢aju sprijeenosti ili odsutnosti jedan od
dopredsjednika/ca koje on ovlasti.

Clanak 15.

Delegati Skupstine pozivaju se na sjednicu pisanim pozivom putem elektroni¢ke poste.
Tajnistvo UHA-e je u obvezi provijeriti dostavu poziva delegatima.

U pozivu za sjednicu mora se oznaciti vrijeme i mjesto gdje Ce se sjednica odrzavati, te
prijedlog dnevnog reda.

Poziv na sjednicu Skupstine delegatima mora biti dostavljen najkasnije petnaest (15) dana
prije odrzavanja sjednice.

3. Pripremanje materijala za sjednicu

Clanak 16.
Materijale za sjednicu Skupstine, po nalogu predsjednika/ce, priprema Tajnistvo UHA-e.

Clanak 17.

Materijali se dostavljaju elektroni¢kim putem direktno delegatima Skupstine najkasnije
petnaest (15) dana prije odrzavanja sjednice.

IV. RAD NA SJEDNICI

1. Predsjedavanije i otvaranje

Clanak 18.

Sjednice Skupstine otvara i vodi predsjednik/ca UHA-e, a u slu€aju sprije€enosti ili odsutnosti
dopredsjednik/ca kojeg/u on za to ovlasti.



Clanak 19.

Sjednicu Skupstine otvara predsjednik/ca (u daljnjem tekstu predsjedavajuci), nakon sto
utvrdi je li na sjednici nazo¢na natpolovi¢na vecina delegata.

Ako predsjedavajuci utvrdi da nije nazo&na natpolovi¢na vecina delegata Skupstine, odgodit
¢e sjednicu za jedan sat.

Na sjednici odrzanoj bez kvoruma, ne mogu se donositi odluke o Statutu, prestanku rada
UHA-e, niti o izboru i opozivu tijela upravljanja.

Clanak 20.

Nakon $to predsjedavajuci utvrdi postojanje kvoruma, pristupa se izboru zapisni€ara i jednog
(1) ovjerovitelja zapisnika.

Clanak 21.

Nakon izbora zapisni€ara i jednog (1) ovjerovitelja zapisnika predsjedavajuc¢i daje zaklju¢ke s
prethodne sjednice Skup$tini na verifikaciju.

2. Dnevni red

Clanak 22.

Po verifikaciji zaklju€aka pristupa se utvrdivanju dnevnog reda, koji se utvrduje temeljem
prijedloga dnevnog reda koji podnosi predsjedavajuéi.

Svaki delegat Skupstine moze staviti opaske na prijedlog dnevnog reda te predloziti njegove
izmjene i/ili dopune.

Na izvanrednoj Skupstini raspravlja se isklju€ivo o to€kama dnevnog reda zbog kojih je
sazvana sjednica.

Clanak 23.
Dnevni red sjednice se utvrduje javnim glasovanjem.

3. Raspravljanje

Clanak 24.

Nakon sto se utvrdi dnevni red sjednice, pristupa se raspravljanju po pojedinim tockama.
Prije otvaranja rasprave pojedine to¢ke, predsjedavajuci poziva izvjestitelja da podnese
izvjeSce, a po potrebi i prijedlog odluke koju Skupstina treba donijeti.

Clanak 25.

Nakon §to izvjestitelj zavrSi izlaganje, predsjedavajuéi otvara raspravu.

Svaki nazo¢ni delegat SkupStine ima pravo sudjelovati u raspravi o svakom pitanju koje je na
dnevnom redu.

Predsjedavajuéi sudjelovanje u raspravi odobrava shodno redu prijave za rijec.

Na iznesene primjedbe o povredi Poslovnika i dnevnog reda predsjedavajuci je ovlasten
odmah dati objasnjenje.



Clanak 26.

Predsjedavajuéi je ovlasten prekinuti raspravu ako ima karakter osobnog objasnjavanja,
odnosno onu koja odstupa od teme o kojoj se raspravlja.

Clanak 27.

Predsjedavajuci je ovlasten brinuti se da govornika na sjednici nitko ne ometa, odnosno
prekida tijekom izlaganja.

Predsjedavajuéi ima pravo prekinuti govornika ili ga opomenuti da se u raspravi ne udaljuje
od teme raspravljanja ili da svoje izlaganje iznese konkretno i sazeto.

Ako se govornik i nakon opomene predsjedavajuceg ne drzi teme, predsjedavajuci ¢e
njegovo izlaganje prekinuti.

Clanak 28.

Delegati na Skupstini imaju pravo i duznost sudjelovati u raspravi sukladno ovom Poslovniku
i odlukama predsjedavajuceg.

4. Odlucivanje

Skupstina u pravilu odlu€uje javnim glasovanjem, a moze odluciti da se u pojedinim slu¢ajevima
glasuje tajno.

Izbor iopoziv predsjednika/ce, dopredsjednika/ce i ¢lanova tijela UHA-e uvijek se provodi uzive-i
tajno.

Da bi odluke Skupstine bile valjane, potrebno je da je na zasjedanju bude nazo¢na natpolovi¢na
vecéina od ukupnog broja delegata iz najmanje 5 drustava ¢lanica.

Clanak 29.

Skupstina donosi odluke te usvaja izvjesca tijela UHA-a natpoloviénom vec¢inom glasova nazocnih
delegata.

Clanovi Skupstine koji nisu u moguénosti nazogiti sjednici Skupétine, mogu ostvariti svoje pravo
sudjelovanja i odlucivanja putem audio-vizualne konferencije o ¢ijem radu se izraduje zapisnik
ovjeren od strane zapisni€ara i ovjerovitelja zapisnika izabranih na sjednici Skupstine. U tom
slu¢aju odluke se donose natpolovi€énom vec¢inom glasova svih nazoc¢nih i putem audio-vizualne
konferencije ukljuenih delegata.

Odredba iz prethodnog stavka ne primjenjuje se u sljedeéim slu¢ajevima:
- donoS8enje Statuta, njegovih izmjena i dopuna,
- izbori i razrjeSenija tijela upravljanja,
- donosenije financijskog plana i usvajanje zavr$nog racuna,
- donosenje odluke o prestanku rada UHA-e,
- donoS$enja odluka tajnim glasovanjem.

U slucaju podijeljenosti glasova delegata SkupS$tine odlucujuéi je glas predsjedavajuéeg.

U slu€aju da su na dnevnom redu sjednice SkupsStine neke tocke koje zahtijevaju
jednoznacne odluke, a o kojima je pitanje veé¢ izravno postavljeno u uredno dostavljenim
materijalima uz poziv na sjednicu, delegati Skup&tine se o navedenim tockama mogu izjasniti
i pisanim putem, $to se i naznacuje uz poziv na sjednicu.



Jednom donesena odluka valjanom vec¢inom ne moze se na istoj sjednici mijenjati, niti se
glasovanje moze ponavljati.

Clanak 30.
Predsjedavajuci stavlja prijedlog na glasovanje.
Prije glasovanja predsjedavajuci je ovlasten objasniti o kojem se prijedlogu glasuje, a po
potrebi utvrditi i sam oblik prijedloga, odnosno odluke o kojoj se treba glasovati.
Ako je na prijedlog odluke ili zaklju¢ka podnesen amandman, najprije se glasuje o njemu, a
zatim o prijedlogu na koji se amandman odnosi.

Clanak 31.

Glasovanije je u pravilu javno.
Glasovanije je tajno ukoliko je to odredeno Statutom ili kada Skupstina odluci da ¢e se
glasovati na taj nacin.

Clanak 32.
Javno glasovanje obavlja se dizanjem ruke ili poimeni¢nim izjasnjavanjem.

Poimenicno se glasuje u slu¢ajevima predvidenim ovim Poslovnikom i kada predsjedavajudi
smatra da je potrebno kako bi se toéno utvrdio rezultat glasovanja ili kada Skupstina
posebno odludi da ¢e se glasovati na taj nacin.

Clanak 33.

Tajno se glasuje glasackim listi¢ima, a glasovanje provodi izborno povjerenstvo koje imenuje
Skupstina.

Clanak 34.

Iznimno od odredaba ovog Poslovnika, delegat Skupstine koji zbog odsutnosti ili bolesti ne
moze biti nazo¢an sjednici, moze glasovati i pisano, te glasacki listi¢ dostaviti predsjedniku/ci
UHA-e u zatvorenoj omotnici.

Njegov glas ¢e se uvaziti jedino ako se predlozen prijedlog odluke, u identi€hom i, na
sjednici, nepromijenjenom tekstualnom obliku stavi na glasanje.

Clanak 35.

Po zavrSetku glasovanja, a temeljem rezultata glasovanja, predsjedavajuéi objavljuje da je
prijedlog prihvacéen ili odbijen.

Clanak 36.
Odluke Skupstine moraju biti oblikovane kratko i jasno, tako da ne bude sporno &to je

odluceno, tko treba izvrsiti pojedine zadatke i u kojem roku.

5. Odrzavanje reda na sjednicama

Clanak 37.

O odrzavanju reda na sjednicama Skup$tine brine predsjedavajuci.
Sve nazocne osobe duzne su se pridrzavati njegovih naloga i uputa glede reda na sjednici.



6. Prekid i zaklju€ivanje sjednice

Clanak 38.

Predsjedavajuéi ¢e sjednicu prekinuti kada utvrdi da nema potrebnog broja delegata ili kada
je s obzirom na duZinu trajanja sjednice potrebno dati kra¢i odmor.

Skupstina moze odlugiti da se sjednica prekine ukoliko zbog duzine dnevnog reda ili inih
razloga ne moze zavrsiti raspravljanje o svim to¢kama dnevnog reda. U ovom slucaju
predsjedavajuci ¢e nastavak sjednice zakazati u odredeni dan i sat, o emu se elektroni¢kom
postom izvjeSc¢uju same-odsutni svi delegati Skupstine.

V. RAD SJEDNICE IZBORNE SKUPSTINE

Clanak 39.

Neposredno prije Izborne Skupstine, delegat preuzima ovjereni glasacki listi¢ koji mora
sadrzavati:
- po rednom broju predaje navedene prethodno istaknute liste kandidata za
predsjednika/cu i dva dopredsjednika/ce;
- to€no navedena imena, nazive tijela i broj ¢lanova ostalih tijela koje bira.

Clanak 40.

Na sjednici Izborne Skupstine, a odmah nakon utvrdivanja dnevnog reda, delegati Skupstine
biraju izmedu sebe javnim glasovanjem Radno predsjednistvo koje se sastoji od
predsjednika/ce Radnog predsjednistva i dva (2) ¢lana.

Svaki od ¢lanova Radnog predsjednidtva mora biti iz druge €lanice UHA-e.

Clanak 41.
Izabrano Radno predsjednistvo nastavlja dalje predsjedavati sjednici Izborne Skupstine.

Delegati Izborne Skupétine biraju izmedu sebe javnim glasovanjem izborno povjerenstvo
koje se sastoji od tri (3) ¢lana.
Svaki od ¢lanova izbornog povjerenstva mora biti iz druge ¢lanice UHA-e.

Clanak 42.
Izbor predsjednika/ce i 2 dopredsjednika/ce
Predsjednika/cu i dopredsjednike/ce UHA-e bira Skupstina:
- tajnim glasovanjem;
- iz sastava redovitih ¢lanova ¢lanica UHA-€;
- putem zajednicke izborne liste na kojoj se nalaze kandidati za predsjednika/cu kao
nositelja/lice liste i kandidati za 1. i 2. dopredsjednika/cu.

Liste kandidata za predsjednik/ca i dva dopredsjednika/ce:

¢ predaju se nakon objave poziva za Izbornu Skupstinu, a najkasnije deset (10) dana prije
odrzavanja Izborne Skupstine;

e predaju se osobno ili postom u Tajnistvu UHA-¢;

e moraju sadrzavati popis kandidata s njihovim vilastoruénim potpisima, Zivotopise kandidata
i prijedlog program rada za period od dvije godine,

e zaprimanjem u TajniStvu UHA-e postaju javnima, a o njihovom sadrzaju ¢lanovi Skupstine i
javnost moraju biti obavijesteni putem web sjedista UHA-e i oglasne ploCe najkasnije
sedam (7) dana prije odrzavanja Izborne Skupstine.

Pojedini kandidat moze biti isklju€ivo na jednoj listi.



Ukoliko jedna lista odmah dobije natpolovi¢nu vecinu glasova prisutnih ¢lanova SkupS§tine, izabrani
su predsjednik/ca i dopredsjednici/ce.

Ukoliko niti jedna lista ne dobije odmah natpoloviénu vecinu glasova prisutnih ¢lanova SkupStine,
pristupa se drugom krugu glasovanja u koji idu dvije liste s najve¢im brojem glasova iz prvog
kruga, pri ¢emu je izabrana ona lista koja dobije veci broj glasova.

Clanak 43.
Izbor ostalih tijela

Delegati izborne Skupstine na sjednici daju prijedloge kandidata, izmedu sebe, za ostala
tijela koja bira Skupstina.

Prijedloge kandidata moze dati i Predsjednistvo UHA-e za ona tijela koja imaju pravo na jo$
jedno mandatno razdoblje.

Broj prijedloga kandidata nije ogranicen, a imena kandidata izborno povjerenstvo upisuje na
plohu koja je jasno vidljiva svima nazo¢nima na sjednici.

Clanak 44.

U biranju predsjednika/ce i dva dopredsjednika/ce, delegat Skupstine zaokruzuje redni broj
liste koju bira.

Za ostala tijela delegat Skupstine sam upisuje ime kandidata kojeg bira na glasacki listi¢ koji
predaje ili izbornom povjerenstvu ili u glasacku kutiju.

Clanak 45.

Izborno povjerenstvo, po zavrSenom glasovanju broji rezultate glasovanja, sastavlja zapisnik
o njima i podnosi Skupstini izvjeS¢e o rezultatima glasovanja za birana tijela.

Clanak 46.

Ukoliko neko od tijela nije dobilo natpoloviénu veéinu nazo¢nih delegata, glasovanje se mora
ponoviti u drugom krugu samo za ona tijela koja nisu dobila natpoloviénu vecinu.
U drugi krug ulaze prva dva kandidata s najvie dobivenih glasova iz prvog kruga glasovanja.

Clanak 47.
Glasacke listi¢e drugog kruga glasovanja priprema izborno povjerenstvo.

Clanak 48.

Delegat izborne Skupstine koji iz opravdanih razloga mora napustiti sjednicu prije pocetka
glasovanja svoj glasacki listic moZe predati samo izbornom povjerenstvu.

VI. ZAPISNIK SJEDNICE

Clanak 49.
O radu sjednica vodi se stenografski zapisnik.

Stenografski zapisnik sa zaklju¢cima u pravilu se mora naciniti odmah po odrzavanju
sjednice, a najkasnije u roku od osam (8) dana.



Stenografski zapisnik sjednice sa zaklju¢cima sjednice potpisuju predsjednik/ca UHA-e,
predsjednik/ca Radnog predsjedniStva, zapisnicar i jedan (1) ovjerovitelj imenovan na
Skupstini.

Izvornici stenografskog zapisnika sjednice Skupstine ¢uvaju se kao dokumenti trajne
vrijednosti.

Uza stenografski zapisnik sjednice prilazu se prijedlozi, izvje$¢a, obrazlozenja i druga
dokumentacija koja se odnosi na pitanja o kojima se raspravljalo i odlugivalo na sjednici.
Sastavni dio zapisnika su zakljucci sjednice te dokumentacija o glasovanju.

Zapisnik odobrava predsjednik/ca, nakon ¢ega se Salje delegatima Skupstine u roku od 14
dana od trenutka zakljucivanja.

Clanak 50.

Zapisnik sjednice obvezno sadrzi:

- mjesto, datum i vrijeme odrZavanja sjednice;

- imena i prezimena nazoc¢nih delegata Skupstine, zapisniara, ovjerovitelja zapisnika
te drugih osoba koje sluzbeno prisustvuju sjednici;

- dnevni red sjednice:

- pregled sudionika u raspravi i saZeti prikaz izlaganja;

- zaklju¢ke po tockama dnevnog reda;

- rezultate glasovanja po svakoj tocki;

- pisana izvjes¢a tijela UHA-e koja su Skupstini podnesena;

- izdvojena miSljenja delegata Skupstine, uno3enje kojih su u zapisnik sami
zahtijevali.

VIIl. ZAVRSNE ODREDBE

Clanak 51.

Autenti¢no tumacenje ovog Poslovnika daje Skupstina.
Ovaj Poslovnik stupa na snagu danom dono$enja na Skupstini UHA-e.

U Zagrebu, 2. ozujka 2013.

Predsjednik UHA-e
Hrvoje Hrabak



